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Knight Vision Presenta:
Conceptos de Workday

Informes de gastos y autorizaciones de gastos
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Todos los informes de gastos vy las autorizaciones de gastos se procesaran a traves de
Workday. Capture, envie, apruebe vy realice un seguimiento de los gastos desde su
computadora de escritorio o dispositivo movil.
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Cualquier dispositivo
Expense reports and spend authorizations can be submitted,
approved and tracked on your desktop or mobile device.

Delegar

Las autorizaciones de gastos v los informes de gastos pueden ser
creados en nombre de los gerentes y miembros de la facultad por
alguien dentro de su respectivo centro de negocios de la
universidad/division.
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Create an Expense Report

Please Note: Your screen and processes
may vary from those described here.

Innovation and Education
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Reembolso acelerado > @) 002/ 3
Envie facilmente su informe de gastos inmediatamente después del viaje.
Evite problemas con la ayuda de la guia de politicas proporcionada por
Workday. Los informes se envian inmediatamente para su aprobacion. Esto
significa una aprobacion y un reembolso mas rapidos para usted.

Mis informes de gastos

La aplicacion de gastos de escritorio y movil le permite verificar rapidamente
el estado de sus informes de gastos v ver el historial de informes de gastos.
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