
knightvision.it.ucf.edu Quick Facts 
 INGRESANDO SU TIEMPO LABORADO 

          
 
 
 
 

 
 

Desde su página inicial/Homepage: 

Clic en el menú de Global Navigation -en la esquina superior izquierda.  

Clic en la aplicación de Time. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Desde la columna de Enter Time, 
seleccione This Week. Las horas 
trabajadas se ensenarán aquí. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic Review, en la parte inferior de la página. La página de Submit Time se hará visible. 
Review/Revise el tempo ingresado.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingrese comentarios si fuese necesario. 

Clic Submit. Su tiempo laborado será enviado a su manager para aprobación. 

Workday le enviara una notificación confirmando el envío de su tiempo laborado. Podrá hacer 
clic en esta notificación, para acceder a información adicional.  
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