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workday. Quick Facts

NAVEGANDO EN SU BANDEJA DE ENTRADA

Su bandeja de entrada incluye notificaciones de tareas, aprobaciones, fechas
de vencimiento y otros elementos que se le envian como parte de los procesos
comerciales de su organizacion. Puede acceder a su bandeja de entrada
utilizando su navegador web de escritorio o dispositivo movil.

Revisando su bandeja de entrada
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Cerca de su foto de perfil, ubicada en la parte
o izquierda de su pantalla, clic en el icono de: (&)

Clic en la pestana de Actions, para visualizar
sus tareas/procesos, aprobaciones vy
asighaciones a completar. Actions (6) Archive

Clic en la pestana de Archive para acceder al
estado de sus procesos comerciales
anteriores. Informacion es conservada por

Viewing: All Sort By: Newest

1 Integration: Worker Time Block Inbound -
30 dias. 01/22/2018 14:55:38.440
14 day(s) ago
1:00 wil F -

Revisando su bandeja de entrada
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Welcome, Logan

La bandeja de entrada es su flujo de actividad
personal. Incluye acciones (p. ej., aprobaciones o

¢ g B : tareas pendientes) enviados a Ud. en los procesos
<4 ; comerciales de su organizacion.
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Time Off Expenses Drive

E:} Frequently Used

Desde la barra de navegacion:

View Apps
| o Toque el icono de su bandeja de entrada (&)
Pay : . . .

@ 5 e Toque la pestana de Actions o de Archive
Next Payment Last Payment para acceder a la informacion
04/20/2018 04/06/2018 I correspondiente. Ud. podra clasificar sus

Actions tocando en el icono de Sort. +
View Payslips | 6
Seleccione uno de los articulos de su bandeja para
(3) meon ‘ examinar los detalles.
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